PHONG GD&DT PHONG DIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TH PONG HIEN Poc lap - Tu do - Hanh phiic

S6: 10/KH-TH Phong Hién, ngay 01 thang 08 ndm 2016
Ké hoach thang 8/2016

Kinh géi: Can b, gido vién, nhan vién Truong Tiéu hoc Pong Hién

Can cr vao tinh hinh thyc té va diéu kién cong tac, Trudng Tiéu hoc Dong Hién trién
khai K& hoach thang 08/2016 nhu sau:

KE HOACH THANG 08/2016

Phat dong trong CBGVNV va HS toan nganh huéng ieng dot thi dua chao mirng
Ky niém 70 nam Ngay Cach mang Thang 8 thanh cong va Quoc khanh 2/9, chudn bi moi
diéu kién cho nam hoc maoi va Lé khai giang nam hoc 2016 - 2017.

. CHUYEN MON.

1. Tuyén sinh 16p 1 nam hoc 2016 - 2017: T6 trudng Van phong hoan thanh cong téc
tuyén sinh.

2. Mot sb cong viéc trong tam dau nam hoc:
2.1. Ngay 01/08/2016:
- Hop hoi dong trién khai ké hoach thang 8/2016.
- B6 tri doi ngli nam hoc 2016 - 2017 (Hi€u trudng).
- T6 Van phong kiém tra tinh hinh CSVC sau hé, tong hop béo cao Hiéu truong.
2.2. Ngay 02/08/2016 dén 05/08/2016:
- Lap thoi khoa biéu ndm hoc 2016 - 2017 (P.Hiéu trudng).
- Hoan thanh danh sach hoc sinh cac 16p (Van thu).
- B6i dudng kién thic cho hoc sinh thi 1én 16p (GVCN).
- Quyét dinh phan cong ddi ngil nim hoc 2016 - 2017 (Hiéu trudng).
- T chirc sinh hoat chuyén mon, trién khai TKB niam hoc 2016 - 2017 (P.Hiéu truong).
- Tuyén sinh 16p 1 dot 2 (T6 Vin phong).

- Tham gia hoc chinh tri dau ndm theo ké hoach cua Phong GD&DT vao ngay
04/08/2016 tai HOi truong UBND huyén Phong DBién.

2.3. Ngay 08/08/2016 dén 12/08/2016:

- Tham gia tap hun phuong phap day hoc bd sach Tiéng Viét Cong nghé gido duc nim
hoc 2016 - 2017 (Theo cong van so: 24/PGD&DT-CM ngay 08 thang 7 nam 2016 cua cua
Phong GD&DT).

- T6 chire thi cho hoc sinh chwa du diéu kién 1én 16p thang.
- Duyét két qua thi 1én 16p, bién ché 16p.



- Vé sinh cac thiét bi may méc, cac phong chirc niang, chuan bi day du cac diéu kién cho
nam hoc maéi: Giao trach nhiém cho CCVC da phan cong quan 1y va stir dung thyc hién.

- Cép vian phong pham niam hoc 2016 - 2017 (Van thu).
2.4. Ngay 15/08/2016 dén 19/08/2016:

- Hoc sinh tap trung nhan ké hoach tir 16p 2 dén 16p 5 (GVCN phan cong hoc sinh mang
dung cu lao dong).

- T6 chirc hoc sinh lao dong vé sinh truong 16p (GVCN).
- Tap trung hoc sinh 16p 1 méi tuyén (GVCN 16p 1).
- Ban giao 16p dudi 1€n 16p trén (GVCN).

- Nhan 16p, kién} tra danh sach hg)c sinh nam hoc 2016 - 2017; kiém tra dung cu hoc
tap; chép thoi khoa biéu; to6 chuc 16p (bau ban cén sy 16p, cac to...).

- Cho GV, HS muon séch, tai liéu chuyén moén, ban giao tt PDDH (Thu vién).
- Cap van phong pham nam hoc 2016 - 2017 (Van phong).

2.5. Ngay 22/08/2016 dén 02/09/2016:

- Thyc hién chuong trinh tuan1, tuan 2 (Gido vién).

- Xay dung ké hoach nam hoc (CBGVNV).

- B4o c4o s6 liéu ddu nam qua Cong thong tin ddo tao tinh.

- T6 chirc Hoi nghi x4y dung ké hoach t6 CM, t6 VP (Cac TT).

- T6 chitc Hoi nghi phu huynh ndm hoc 2016 - 2017 (Hiéu trudng).

- Nghi 18 Quéc khanh (CCVC).

3. Phan cong nhiém vu cho gido vién, nhan vién ndm hoc 2016 - 2017: Ngay 10/8/2016
(Theo Quyét dinh s6 16/QD-TH ngay 02/08/2016 vé viéc phan cong nhiém vy cho GV-NV
nam hoc 2016 - 2017 cua Hi¢u truéng Truong Ticu hoc Dong Hien).

4. B6 tri phong hoc, phong chirc nang:
* Co s¢ chinh:
- Tang 1: Phong Hiéu truéng; phong hoi dong; 16p 1/1; Lép 2/1; 16p 3/1.

- Tang 2: Phong P.Hiéu truong; phong 4m nhac, phong thu vién-thiét bi, phong tin hoc;
16p 5.

- Day phong ngang: Phong ké toan-van thu; 16p 4/1; phong Doi TNTP.

* Co so 1é: Tang 1: Léop 1/2; 16p 2/2. Tang 2: Lép 3/2; 16p 4/2.

5. Bién ché nhan sy nam hoc 2016 - 2017:

* Cong chire, vién chuec: Téng s6 CCVC can: 21; hién co: 21. Trong do: can b quan ly:
2; nhan vién: 4 (1 hop dong bao vé theo Nghi dinh 68); gido vién Tong phu trach: 1; gido
vién ding 16p: 14, trong do: gido vién 1-1: 10; giao vién b mén: 4.

- Can dbi: Thira 1 gido vién 1-1; thiéu 1 gido vién thé duc.

* Cac to:



- C6 2 t6 Chuyén mon: T6 1, 2, 3 gdbm Hiéu trudng; gido vién khdi 1, 2, 3; gido vién am
nhac, gido vién thira va To 4, 5 gom P.Hiéu truong; gido vién khoi 4, 5, gido vién tin; anh
van; my thuat; TPT; nhan vién thu vién.

- T6 Van phong: 1 to gdm nhan vién ké toan, van thu, bao vé.
6. Pinh murc tiét day:
- Gi4o vién 1-1: Day 23 tiét/tuan (cht nhiém 1op 20 tiét).

- Gido vién thira dinh bién: Day thé duc 16p 1-5: 18 tiét/tuan, boi dudng mon Toan, Tiéng
Viét 16p 4, 5: 5 tiet. Tong cOng 23 tit/tuan.

- Gi4o vién - Tong phu trach: 11 tiét (Day thay).

- Gio vién my thuat: Lop 1-5: 9 tiét, hudng dan thyc hanh budi thir 2: 9 tiét, bdi dudng
hoc sinh nang khiéu: 5 tiét. Tong cong 23 ti€t/tuan.

- Giao vién am nhac: Lép 1-5: 9 tiét,r huéng dan thyc hanh buﬁi tha 2: 9 tié}, phu trach
hoat dong van nghé: 3 tiét, bdo dudng thiét bi phong nhac: 2 tiét. Tong cong 23 tiét/tuan.

- Gi4o vién anh van: Lop 3 - 5: 20 tiét, bdi dudng hoc sinh ning khiéu: 3 tiét. Téng cong
23 tiet/tuan.

- Giao vién tin hoc: Lop 3 -5:10 tlet bdi dudng hoc sinh nang khiéu: 3 tiét, quan tri
mang, phd cdp va phan mém PMIC S tiét, bao dudng thiét bi phong mdy va chuin bi mdy
mac cho gi4o vién day UDCNTT 5 tiét. Téng cong 23 tiét/tuan.

II. KE TOAN
1. Thu céc khoan tién dau nam hoc do cap tham quyén cho phép.

2. Lap ké hoach thu chi cac khoan ngoai ngan sach nim hoc 2016 - 2017 va guri vé Phong
GD&DT duyét trudc ngay 5/8/2016.

3. Chuan bi VPP dam bao phuc vu cho nim hoc méi va cép vin phong pham cho CCVC
theo dinh muc.

4. Can doi ngan sach, chi dam bao cho cac di€u ki¢n hoat dong gido duc 6 thang cudi
nam.

5. Tham muu mua sam, bd sung, sira chita co s¢ vat chat, sdch va thiét bi phuc vu cho day
va hoc.

6. BO sung thém dung cu y té va cac loai thudc thong thudng & hai co s6.
III. THU VIEN-THIET BI
1. V¢ sinh, sép xép thu vién, thiét bi; cho gido vién muon sach, tai li€u giang day.
2. Cho hoc sinh dang ky thé thu vién nam hoc 2016 - 2017.
3. Chuan bj day dii cac loai hd so quan 1y thu vién.

4. Ban giao do dung day hoc cho giao vién cac 16p (Kiém tra thyc t& kém bién ban ban
giao cu thé va ndp vé BGH 01 ban d¢ Iuu).

IV. HOAT PONG NGOAI GIO

1. On dinh nén nép, t6 chirc cac hoat ddng dau nam.



2. Chuan bi cac diéu kién va xdy dung ké hoach t6 chirc L& khai giang nam hoc 2016 -
2017.
3. Sip xép lai phong Doi ngan nép, gon gang.
4. T6 chire hoc tap ndi quy truong 16p trude cd va tiét sinh hoat 16p; 6n dinh nén nép.
5. Thanh lap déi truc cd do, phan cong lich truc, xay dung quy dinh thi dua.
6. Thanh 1ap d6i ho cd, doi trong, doi keén va tién hanh luyén tap.
7. Lén ké hoach va phéan cong céc 16p lao dong vé sinh truong 16p dé budc vao nam hoc
moi.
8. T chirc tuyén truyén phong dich bénh dau nim hoc: bénh tay, chan, miéng; sot xuit
huyét; sdi; cum A...
V. QUAN LY CHI PAO
1. Chuan bj c4c dicu kién to chirc thyc hién nhiém vy ndm hoc 2016 - 2017.
2. B6 tri thoi khoa biéu nam hoc 2016 - 2017.
3. Tham muu cong tac doi ngli, CSVC cho PGD,

4. Tham muu ké hoach, nhu 05}1 CSVC nam hoc 2016 - 2017 cho chinh quyén dia
phuong va Ban dai di¢n phu huynh dé t6 chirc thuc hién nhiém vu nam hoc.
5. To chirc thi lai cho hoc sinh chua du diéu kién 1én 16p thang.
6. Xét duyét két qua hoc sinh thi lai, bién ché 16p hoc, tuyén sinh 16p 1.
7. T6 chirc Hoi nghi xay dung ké hoach, Hoi nghi cha me hoc sinh...
8. Chi dao CCVC, céc té6 Chuyén mon, to Van phong 1ap ké hoach nim hoc 2016 - 2017.
9. Cap nhat hd so quan 1y, 1ap bién ban ban giao hoc sinh 16p duéi 1én 16p trén, luu hd so.
VI. CONG TAC KHAC

- Cong bo Quyét dinh s0 1512/QD-UBND ngay 01/7/2016 ciia Uy ban nhan dén tinh Thira
Thién Hué vé Ban hanh K& hoach thoi gian nam hoc 2016-2017 cua giao duc mam non, gido
duc pho thong va gido duc thuong xuyén.

- Cong bd Quyét dinh s6 3463/QD-UBND ngay 11/7/2016 ctia Uy ban nhan dan huyén
Phong Dién v/v ti€p nhan va bd nhiém cong chirc.

- Trién khai cong vin s6 3179/BGDDT-VP ngay 29/6/2016 ctia BO GD&DT; cong vin so
3879/UBND-GD ngay 7/7/2016 ciia Uy ban nhan dan tinh Thira Thién Hué va cong vin sb
680/UBND-VP ngay 21/7/2016 cua Uy ban nhan dén huyén Phong Dién v/v chan chinh thyuc
hién ké hoach thoi gian ndm hoc.

Trén day la ké hoach thang 8/2016, yéu cau can bo, giao vién, nhan vién nghiém tac thyc
hién va hoan thanh theo nhiém vu dugc giao.
Noi goi: o HIEU TRUONG
- PGD Phong Dién (d€ bao cao);
- Chi bo truong TH Bong Hién (d€ bao cao);

- CBGVNV trudng (dé thuc hién);

- Luu: VT. x
sV Nguyén Thi Loan






